
เอกสารแนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

เรื่องการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการสาธารณะ  ลงวันท่ี  1  ธันวาคม  พ.ศ.  2557 

ท่ี กระบวนงานบริหาร ระยะเวลาเดิมท่ี 
อบต.ทาขามใหบริหาร 

ระยะเวลาท่ี 
ปรับลด 

สวนราชการ
รับผิดชอบ 

1 
 

2 
 
 
 

3 
 
 

4 
 

 
 
 

5 
 

6 
 
 

7 
 
 
8 
 
 

9 
 

 
 
10 

 
 
 

รับเรื่องราวรองทุกขท่ัวไป 
 
รายงานหนังสือราชการ/งานธุรการ 
 
 
 
การบริการขอมูลขาวสารประชาชน 
-ใหบริการโดยชองทางอินเตอรเน็ต 
 
การใหความชวยเหลือน้ําอุปโภค-
บริโภค 
 
 
 
ชวยเหลือสาธารณภัย  
 
จัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
-กรณีท่ัวไป (เสียภาษีตามปกติ ) 
 
จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
-กรณีท่ัวไป (เสียภาษีตามปกติ 
 
จัดเก็บภาษีปาย 
-กรณีท่ัวไป (เสียภาษีตามปกติ 
 
การวางฎีกาเบิก-จายเงินทุกประเภท 
-นับแตวันท่ีไดตรวจรับทรัพยสินหรือ 
ตรวจงานจาง 
 
การขอใบอนุญาตและตอใบอนุญาต 
ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ- กรณียื่นคําขอ  
 

7 วัน 
 

ผูบังคับบัญชาลงนาม
รับทราบภายใน  2 วัน นับ

แตวันไดรับ 
 

เรื่อง  5  นาที 
1 วัน/ราย 

 
30  นาทีและเสนอผูบริหาร 
พิจารณาใหความชวยเหลือ 
ภายใน 4 วันนับแตท่ีไดรับ
เรื่อง 

 
3 นาที/ราย 

 
5 นาที/ราย 

 
 

5 นาที/ราย 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 

5  นาที 
 

แจงใหทราบภายใน  5  วัน 
 
ผูบังคับบัญชาลงนามรับทราบ
ภายใน 1 วัน นับแตวันท่ีไดรับ
เรื่อง 

 
1  นาที 

4  ชม./ราย 
 

ทันที/และเสนอผูบริหาร 
พิจารณาใหความชวยเหลือ 
ภายใน 4 วันนับแตท่ีไดรับเรื่อง 

 
 

2 นาที/ราย 
 

3 นาที/ราย 
 
 

3   นาที/ราย 
 
 

3 วัน 
 
 
 
 

3 นาที 
 

สํานักงานปลัด 
 

สํานักงานปลัด 
 
 
 

สํานักงานปลัด 
 
 

สํานักงานปลัด 
 
 
 
 

สํานักงานปลัด 
 

สวนการคลัง 
 
 

สวนการคลัง 
 
 

สวนการคลัง 
 
 
 
 

สวนการคลัง 
 



ท่ี กระบวนงานบริหาร ระยะเวลาเดิมท่ี 
อบต.ทาขามใหบริหาร 

ระยะเวลาท่ี 
ปรับลด 

สวนราชการ
รับผิดชอบ 

 
11 

 
 

12 
 
 
 
 
 

13 

 
ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
1)กรณีท่ัวไป  
 
การขอรับความชวยเหลือสงเคราะห 
 เบี้ยยังชีพ  
-คนพิการ 
 -ผูสูงอายุ 
-ผูปวยโรคเอดส 
 
รับแจงเรื่องราวรองทุกข 
 -ดานการเกษตร / ภัยแลง / น้ํา
ทวม  

 
5 วัน/ราย 

                    
 

30  วัน 
-นับแตวันท่ีไดรับเรื่องขอ
ความเห็นชอบหรือไดรับ
อนุมัติจากผูมีอํานาจ 

 
 

5  วัน 
-รับเรื่องราวรองทุกขและ

แจงเหตุ 
 
 
 

 
3 วัน/ราย 

 
 

25 วัน 
-นับแตวันท่ีไดรับเรื่องขอความ
เห็นชอบหรือไดรับอนุมัติจากผู
มีอํานาจ 

 
 

4 วัน 
-รับเรื่องราวรองทุกขและแจง

เหตุ 

 
สวนโยธา 
 
 
สวนการศึกษา 
 
 
 
 
 
สํานักงานปลัด 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนภูมิข้ันตอนการขออนุญาตขุดดอน-ถมดิน 

ดานการโยธา 

ข้ันตอนการใหบริการ 

1.ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตขุดดอน-ถมดินพรอมเอกสาร ใหเจาหนาท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน 

2.นายชางออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะและตรวจพิจารณาแบบ 

3.เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 

4.ผูย่ืนคําขอชําระธรรมเนียมพรอมชําระใบอนุญาต 

 

   

 

 
 
 
 

ระยะเวลาการใหบริการ : 5 วัน/ราย 
ติดตอไดท่ี กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาขาม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

 

 

 

 

 



แผนผังข้ันตอนการใหบริการสาธารณะภัย  
องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

 

 

 

 

 

 



 


